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Inleiding
Het Servicebureau Jeugdhulp Haaglanden (SbJH) maakt uitsluitend gebruik van elektronische declaraties. Dit kunt u doen met het Excel declaratie format en het iJW323 bericht. Dit document beschrijft de wijze waarop u het Excel Declaratieformulier kunt invullen. 

Het SbJH maakt waar mogelijk gebruik van de landelijke standaarden voor het declaratieproces. Het Excel format is gebaseerd op het iJW323 bericht en gebruikt zoveel mogelijk dezelfde veldefinities en namen.

In de handleiding Jeugdportaal staat beschreven hoe u de declaraties in moet dienen. Het is ook mogelijk via Vecozo declaraties in te dienen bij het SbJH. 
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Het Excelbestand heeft een vast aantal kolommen (zie tabel hieronder). In de eerste rij staan de kolomkoppen die precies aangeven wat er in de kolom wordt verwacht. Niet iedere kolom hoeft gevuld te worden, maar een lege kolom mag niet verwijderd worden. Van iedere kolom staat vast van welk type de kolom is. In de tabel hieronder staat precies aangegeven hoe de kolommen gevuld moeten worden. 

	Kolom 
	Naam kolom
	Cel eigenschap
	Max lengte 
	Verplicht 
	Omschrijving 

	A 
	Factuurnummer
	Tekst 
	12

	Ja 
	Alle regels moeten dezelfde waarde bevatten, uw eigen unieke factuurnummer.

	B
	Gemeentecode
	Tekst
	4
	Ja
	De gemeente waarop de factuur betrekking heeft (bron: landelijke gemeententabel).

	C
	Periode
	Getal, 0 decimalen
	6
	Ja
	De periode (jaar + maand) waarop deze factuur betrekking heeft YYYYMM. 
· Moet 6 cijfers bevatten
· Periode mag niet beginnen of eindigen op een dag in de toekomst.

	D 
	[bookmark: OLE_LINK1]Kenmerk prestatieregel
	Tekst
	20
	Ja
	Het unieke nummer van uw prestatieregel.
Moet uniek zijn over al uw facturen heen. 

	E 
	Kenmerk voorgaande prestatieregel
	Tekst
	20
	Nee
	Dit is het unieke nummer van een eerder ingediende prestatieregel waarop u een correctie wilt aanbrengen.

	F 
	BSN 
	Getal, 0 decimalen
	9 
	Ja 
	Geldig BSN van de cliënt. Het moet voldoen aan de ‘elfproef’.

	G 
	Geboortedatum 
	Datum
	
	Nee
	Geboortedatum van de cliënt.

	H 
	Naam 
	Tekst
	50 
	Nee 
	De samengestelde naam van de cliënt. Dus bv “G Pieterse-van der Heide”, deze wordt zonder controle naar de database geschreven.

	I
	Huisnummer 
	Getal, 0 decimalen
	10 
	Nee
	Huisnummer van het woonadres van de cliënt

	J
	Huisnummer toevoeging 
	Tekst
	10 
	Nee
	Huisnummer toevoeging van het woonadres van de cliënt.

	K
	Postcode 
	Tekst
	7 
	Nee
	Formaat mag zonder (1234AB) of met spatie (1234 AB) .

	L
	Productcategorie
	Tekst
	2
	Ja
	De waarde moet voorkomen in onderstaande codelijst.

	M
	Productcode
	Tekst
	5
	Ja
	De met het SbJH afgesproken productcode moet gebruikt worden.

	N
	Wet
	Tekst
	1
	Ja
	Vul hier altijd hoofdletter J in.

	O
	Startdatum declaratie
	Datum
	
	Ja
	De startdatum is de datum van de eerste prestatie van de declaratie periode. Voor DBC geldt de eerste dag van de DBC. Deze datum moet na 
31-12-2014 liggen. 

	p
	Einddatum declaratie
	Datum
	
	Ja
	De einddatum is de datum van de laatste prestatie van de declaratie periode. Deze datum moet na 
31-12-2014 liggen. 

	Q
	Aantal
	Getal
	6
	Ja
	Het aantal geleverde eenheden in de periode.

	R
	Eenheid
	Tekst
	2
	Ja
	De waarde moet voorkomen in onderstaande codelijst.

	S
	Bedrag
	Getal, 2 decimalen
	10
	Ja
	Het declaratiebedrag voor deze periode. Indien dit een minteken heeft, is er sprake van een creditregel.

	T
	Omschrijving
	Tekst
	100
	Nee
	Aanvullende omschrijving. In geval van dummy-BSN hier naam en geboortedatum cliënt invullen.

	U
	Toewijzingnummer leverancier
	Getal
	9
	Ja
	Toewijzingnummer 

	V
	Beschikkingsnummer
	Getal
	9
	Nee
	N.v.t.

	W
	Toelichting leverancier
	Tekst
	500
	Nee
	Een aanvullende toelichting van de leverancier. In geval van dummy-BSN hier extra informatie invullen.

	X
	Toelichting gemeente
	Tekst
	500
	Nee
	Een aanvullende toelichting van de gemeente.
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Bij het inlezen worden de volgende controles uitgevoerd. Als er niet aan deze voorwaarden wordt voldaan, dan wordt het bestand niet ingelezen. Er verschijnt een melding op het scherm.

1. De eerste rij van de tabel bevat de kolomnamen zoals genoemd in bovenstaande tabel.
2. Het type van het gegeven in het Excelbestand komt overeen met bovenstaande tabel.
3. De maximale lengte van een gegeven wordt niet overschreden.
4. Alle rijen van verplichte kolommen bevatten een waarde.
5. Het bestand bevat maar één tabblad.
6. De waarde in de Excel-cel voldoet aan de controle, genoemd bij omschrijving.
7. Er mag maar één gemeentecode in het bericht voorkomen. U dient per gemeente te factureren.
8. Er mag maar één factuurnummer in het bericht voorkomen.
9. Startdatum declaratie moet na 31-12-2014 liggen.
10. Einddatum declaratie moet na 31-12-2014 liggen, deze wordt impliciet gecontroleerd door controle 4 in combinatie met 6.
11. Startdatum declaratie moet voor of op de einddatum declaratie liggen.
12. Er mag geen overlap in prestatieregels per BSN en productcode zijn, uitgezonderd de creditregels.
13. Eén prestatieregel moet betrekking hebben op één jaar. Alleen indien de overgangsweek bij de jaarwisseling betrekking heeft op 2 jaren zal een prestatieregel ook betrekking hebben op 2 jaren. 
14. Het veld “Kenmerk prestatieregel” moet uniek zijn.
15. Indien er sprake is van een negatief bedrag moet het veld “Kenmerk voorgaande prestatieregel” gevuld zijn.
16. De waarde in het veld “Kenmerk voorgaande prestatieregel” mag maar één keer voorkomen in een factuur.
17. Het veld “Toelichting gemeente” mag niet gevuld zijn indien de leverancier de factuur uploadt.

Indien het systeem tijdens de systeemcontroles fouten constateert, wordt de declaratie niet ingelezen. 
Uw ontvangt dan één of meerdere foutmeldingen.
Na herstel van de aangegeven fouten kunt u uw declaratie opnieuw inlezen via factuurcontrole.
Indien de factuur geen fouten meer bevat, kunt u de factuur overdragen aan het SbJH. 
Dit doet u door op de knop “overdragen” te drukken onder in uw scherm.
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      Productcategorie Jeugdwet:
https://informatiemodel.istandaarden.nl/2020/views/view_158268.html

      Eenheid:
	Code
	Omschrijving

	01
	Minuut

	04
	Uur

	14
	Etmaal (24 uur)

	16
	Dagdeel (4 uur)

	82
	Stuks (output)

	84
	Stuks (inspanning)

	83
	Euro’s




	Gemeente code
	Gemeente

	0503
	Delft

	1916
	Leidschendam-Voorburg

	1842
	Midden-Delfland

	1926
	Pijnacker-Nootdorp

	0603
	Rijswijk

	0518
	‘s-Gravenhage

	0629
	Wassenaar

	1783
	Westland

	0637
	Zoetermeer



     
De declaratie-eenheid welke aan het product toebehoort, kunt u opzoeken in de productencatalogus.
Op de website https://sbjh.nl/productencatalogus/ kunt u de productcatalogus raadplegen. De gemeentecodes zijn gepubliceerd op de website http://www.cbs.nl.
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